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Preambulo

O Projeto Regulamento Geral de Protegdo de Dados (Regulamento da Unido Europeia
(UE) 2016/679) de 27 de abril de 2016, doravante designado por RGPD, entrou em vigor
no dia 25 de maio de 2018, aprovado pela Comissio Europeia e relativo & protegéo de
pessoas singulares, no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais € & livre
circulagfio desses dados, revogando assim a Diretiva 95/46/CE (Regulamento Geral de
Protec¢do de Dados).

No ambito nacional, aplica-se a Lei de Execugfio Nacional do RGPD, (Lei n.° 58/2019,
de 08 de agosto), sendo a Comissfo Nacional de Protegéo de Dados, doravante designada
por CNPD, a Autoridade de Controlo Nacional para efeitos do RGPD, da Lei de Execugéo
Nacional do RGPD e demais disposi¢des legais e regulamentares aplicdveis, em matéria
de protegiio de dados pessoais, com o objetivo de defender os direitos, liberdades e
garantias das pessoas, no &mbito do tratamento desses mesmos dados pessoais.

A Freguesia de Bensafrim, como qualquer entidade publica ou privada que proceda ao
tratamento de dados pessoais, encontra-se abrangido pelo RGPD. Numa logica de
salvaguardar, os dados pessoais dos cidaddos que interagem com esta Autarquia, bem
como auxiliar os servigos, os cidadfos e as empresas na prossecugdo do disposto no
RGPD e Lei n.° 58/2019, de 08 de agosto, a Junta de Freguesia de Bensafrim elaborou o
Regulamento de Protecfio de Dados da Freguesia de Bensafrim (RPD).

O presente Regulamento apresenta-se como um complemento a Legislagdo em vigor,
sendo considerado fundamental para a eficaz atuagdo desta autarquia, enquanto
responsavel pelo tratamento de dados pessoais.

O Presente Regulamento de RGPD pretende dar resposta a implementagdo do RGPD
assente na Lei n.° 58/2019, de 08 de agosto atendendo as especificidades dos servigos da
Freguesia de Bensafrim, produzindo-se um conjunto de documentos necessarios ao
cumprimento das obrigagdes do mesmo, enquanto responsavel pelo tratamento de dados
pessoais, em tudo o que nfo contraria a legislagdo acima mencionada.

Todas as situagdes ndo previstas no presente Regulamento reger-se-do pelo disposto no
RGPD, na Lei n.° 58/2019, de 08 de agosto e demais disposi¢des legais e regulamentares
existentes, no que & prote¢éo de dados pessoais concerne.

O presente Regulamento, apesar de fazer referéncia a normas e medidas organizativas
internas, excede uma légica meramente interna uma vez que estas normas e medidas
produzem um efeito externo, ou seja, estabelecem uma relagéio entre titulares de dados
pessoais e a autarquia de Bensafrim enquanto responsavel pelo tratamento desses mesmos
dados.

Considera-se, por esta razio ¢ com base nesta premissa, que este ¢ um Regulamento de
eficicia externa.
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CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.°
Lei habilitante

O presente Regulamento de Protegio de Dados ¢ elaborado ao abrigo do disposto e nos
termos do artigo 241.° da Constituigdo da Reptiblica Portuguesa; no artigo 135.° ¢
seguintes do Codigo de Procedimento Administrativo; no artigo 4.°, no n.° 1 do artigo 7.°
na alinea f) do n.° 1 do artigo 9.° e do Regime Juridico das Autarquias Locais aprovado
pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagdo atual; no artigo 24.° do
Regulamento Geral de Protegdo de Dados (Regulamento (UE) 2016/679), de 27 de abril
de 2016 e na Lei n.° 58/2019, de 08 agosto.

Artigo 2.°
Objeto e Ambito

1 - O presente regulamento estabelece as regras, os termos e o conjunto de medidas com
vista a0 cumprimento das regras de privacidade e protegiio, seguranca e integridade de
dados pessoais, previstas no RGPD da Unifio Europeia, aprovado pelo Regulamento da
Unifio Europeia n.° 2016/679, do Parlamento Europeu e do Concelho de 27 de Abril de
2016, cuja execugfo na ordem juridica nacional se encontra assegurada pela Lei n.°
58/2019 de 8 de Agosto;

2 - O presente Regulamento visa:

a) Organizar, sistematizar e uniformizar a prote¢io de dados pessoais no dmbito do
exercicio de fungdes da Junta de Freguesia de Bensafrim;

b) Instigar e garantir, de forma complementar o regime legal vigente, os direitos e as
liberdades fundamentais das pessoas singulares, nomeadamente a protegdo dos seus
dados pessoais e os seus direitos enquanto titulares dos dados, sempre que exista uma
interagdo com a Freguesia de Bensafrim;

¢) Definir a forma de atuagfio dos servigos, no &mbito da recolha e tratamento de dados
pessoais;

3 - S#o destinatarios do presente Regulamento:
a) Os servigos inseridos na estrutura orgénica da Freguesia de Bensafrim;

b) Os funcionérios, trabalhadores e outros colaboradores da Junta de Freguesia de
Bensafrim;

¢) Os contraentes de aquisices de bens e servigos, de empreitadas ou detentores de
concessdo municipal;

d) Todas as pessoas singulares, que de alguma forma, estabelecam uma relagdo com a
Freguesia de Bensaftim;
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Artigo 3.°

Termos e Definicdes

Para efeitos do presente regulamento entende-se por:

a) «Dados pessoais ou dados»: informag#o relativa a uma pessoa singular identificada ou
identificavel, sendo esta o titular dos dados. E considerada identificdvel uma pessoa
singular que possa ser identificada, direta ou indiretamente, através de um identificador
como seja: o nome, nimero de identificagdo (fiscal, beneficidrio, civil), morada, correio
eletronico, entre outros;

b) «Dados genéticos»: dados pessoais relativos as caracteristicas genéticas, hereditérias
ou adquiridas, de uma pessoa singular que deem informagdes tinicas sobre a sua fisiologia
ou a saude e que resulta de uma anélise de uma amostra biologica. No contexto desta
autarquia, poderfio incluir-se nesta definicdo dados obtidos através da medicina do
trabalho;

¢) «Dados biométricos»: dados pessoais resultantes de um tratamento técnico especifico
relativo as caracteristicas fisicas, fisiologicas ou comportamentais de uma pessoa singular
que confirmem a identificagfio dessa pessoa singular, nomeadamente imagens faciais:
impressdes digitais ou recolha de imagem para registo de assiduidade, por exemplo;

d) «Dados relativos a satide»: dados relacionados com a satde fisica ou mental de uma
pessoa singular, que revelem informagdes sobre o seu estado de satide. No contexto desta
autarquia, poderfio incluir-se os dados obtidos no dmbito da medicina do trabalho bem
como os atestados médicos apresentados pelos trabalhadores;

e) «Tratamento»: uma opera¢do ou um conjunto de operagdes efetuadas sobre dados
pessoais, ou conjunto de dados pessoais, por meios automatizados ou néo automatizados,
tais como a recolha, o registo, a organizag¢fo, a utilizagfo, a divulgag@o por transmissdo,
difusfio, ou qualquer forma de disponibilizagfo de informagao, apagamento ou destruigfo,
de que sfo exemplo: Sistema de avaliagdo de desempenho, sistemas de execugdo fiscal,
expedigo de comunicagdo externa, entre outras;

f) «Responsavel pelo tratamento de dados»: Pessoa singular ou coletiva, a autoridade
plblica ou agéncia, que individual ou em conjunto com outras, determina as finalidades
e os meios de tratamento de dados pessoais recolhidos sempre que estes estejam conforme
o determinado pela legislagdo em vigor. No contexto da autarquia de Bensafrim o
responsabilidade pelo tratamento de dados corresponde a propria Freguesia de Bensafrim;

g) «Titular de dados»: Pessoa singular identificada ou identificdvel a quem os dados
pessoais dizem diretamente respeito;
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CAPITULO I

POLITICA GERAL DE PRIVACIDADE

Artigo 4.°

Responsavel pelo Tratamento

O responséavel pelo tratamento dos dados ¢ a Freguesia de Bensafrim, contactavel através
do site http://www.jf-bensafrim.pt, via correio eletrénico geral@jfbensafrim.pt, pelo
telefone: 282687169 e ainda presencialmente.

Artigo 5.°

Encarregado de Prote¢io de Dados

1 - Nos termos do artigo 37.° do RGPD e dos artigos 9.° ¢ 12.° da Lei n.° 58/2019, de 08
agosto, a Junta de Freguesia de Bensafrim designou como encarregado de protegdo de
dados o Presidente da Junta de Freguesia o qual pode ser contactado através do cotreio
eletronico: geral@jfbensafrim.pt.

2 - Nos termos dos artigos 37.° a 39.° do RGPD e do artigo 11.° da Lei n.° 58/2109 de 08
de agosto, sdo fungdes do Encarregado de Protecéo de Dados:

a) Informar e aconselhar o responsavel pelo tratamento ou o subcontratante, bem como
os trabalhadores que tratem os dados, a respeito das suas obrigagdes nos termos da
legislagfo nacional e europeia, em vigor;

b) Controlar a conformidade com a legislagdo em vigor e com as politicas do responséavel
pelo tratamento ou do subcontratante relativas & protegio de dados pessoais, incluindo a
reparticiio de responsabilidades, a sensibilizagdo e formagéo do pessoal implicado nas
operagdes de tratamento de dados e as auditorias correspondentes;

¢) Prestar aconselhamento, quando tal lhe for solicitado, no que respeita a avaliagéio de
impacto sobre a protegdio de dados, controlando a sua realizag&o nos termos do artigo 35.°
do RGPD e do artigo 7.° da Lei n.° 58/2019, de 08 de Agosto;

d) Cooperar com a Comissdio Nacional de Protegdo de Dados, sendo o seu ponto de
contato quanto a questdes relacionadas com o tratamento, incluindo a consulta prévia a
que se refere o artigo 36.° do RGPD, consultando ainda esta entidade quando considerar
necessario;

¢) Assegurar a realizagfo de auditorias, quer periédicas, quer ndo programadas;

f) Sensibilizar os utilizadores para a importéincia da detegéio atempada de incidentes de
seguranga e para a necessidade de informar o responsével pela seguranga;

g) Assegurar as relacdes com os titulares de dados nas matérias abrangidas pelo RGPD,
pela legislagfio nacional e pelo presente regulamento, em matéria de prote¢éo de dados;

3 - Nos termos do n.° 2 do artigo 39.° do RGPD, no desempenho das suas fungdes, 0
Encarregado de Protegfo de Dados, tem em devida consideragfo os riscos associados as
operagdes de tratamento, tendo em conta a natureza, o &mbito, o contexto ¢ as finalidades
do tratamento;
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4 - Nos termos do n.° 5 do artigo 38.° do RGPD e do artigo 10.° da Lei n.° 58/2019, de 08
de agosto, o Encarregado de Protegdo de Dados, bem como os responsiveis pelo
tratamento dos mesmos, incluindo os subcontratantes, e todas as pessoas que intervenham
em qualquer operagdo de tratamento de dados, estdo obrigados a um dever de
confidencialidade, que se mantém ap6s o termo do exercicio das fungdes que lThe deram
origem, que acresce aos deveres de sigilo profissional legalmente previstos;

5 - As fungdes do Encarregado de Protegiio de Dados sdo exercidas com total
independéncia e autonomia em relagfo & estrutura dos servigos, isengéo, distanciamento
e ndo subordinagéo & hierarquia municipal, ndo podendo ser prejudicado nem penalizado
pelo exercicio das mesmas ou pelo teor dos pareceres que emite ou pelas iniciativas que
desenvolve no 4mbito das suas fungdes e competéncias;

6 - No ambito do exercicio das suas fungdes, de forma célere e independente, o
Encarregado de Protegdo de Dados da Junta de Freguesia de Bensafrim, tem acesso
ilimitado ao sistema, & documentacéo e a informagfo da organizagéo;

7 - A Junta de Freguesia de Bensafrim, enquanto responséavel pelo tratamento dos dados
pessoais, deve disponibilizar, ao Encarregado de Protegio de Dados, os meios necessérios
de ordem logistica e tecnologica com vista ao bom desempenho das suas fungdes e
competéncias;

Artigo 6.°

Principios relativos ao Tratamento de Dados Pessoais

1 - Nos termos do n.° 5 do RGPD, sfio os Principios relativos ao Tratamento de Dados
Pessoais:

a) Principio da licitude: O tratamento de dados pessoais s6 pode ser realizado ao abrigo
das condig¢des previstas na legislagdo em vigor, 0o RGPD 2016/679 do parlamento europeu
¢ da Lei n.° 58/219 de 08 de agosto, e as demais disposi¢des legais e regulamentares em
matéria de prote¢io de dados pessoais;

b) Principio da lealdade e transparéncia: O tratamento de dados pessoais devera ser
realizado sempre de forma leal e transparente perante os titulares dos dados pessoais;

¢) Principio da limitacio das finalidades: Os dados pessoais devem ser recolhidos para
finalidades determinadas, explicitas e legitimas, ndo podendo ser tratados posteriormente
de forma incompativel com a finalidade da recolha;

d) Principio da minimizag&o: S6 devem ser recolhidos e tratados dados pessoais que sejam
adequados, pertinentes e necessarios a finalidade estabelecida;

€) Principio da exatiddo: Os dados devem ser exatos e atualizados. Os dados inexatos
devem ser eliminados ou retificados sem demora;

f) Principio da limitagfio da conservagdo: Os dados pessoais devem ser conservados de
forma a permitir a identificagio dos titulares dos dados, apenas durante o perfodo de
estritamente necessario, para as finalidades para as quais sdo tratados;

g) Principio da integridade e confidencialidade: Os dados pessoais devem ser tratados de
uma forma que garanta a sua seguranca, incluindo a proteg¢fo contra o seu tratamento néo
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autorizado ou ilicito, contra a sua perda, destruigfo ou danificago acidental, mediante a
adogio de medidas técnicas ou organizativas adequadas;

h) Principio da responsabilidade: O responsavel pelo tratamento tem de cumprir todos os
principios indicados e conseguir comprovar esse cumprimento;

Artigo 7.°

Licitude do Tratamento de Dados Pessoais em Geral

1 - Nos termos do artigo 6.° do RGPD, o tratamento dos dados pessoais em geral, por
parte da Junta de Freguesia de Bensaftim, ¢ licito sempre que se verifique uma das
seguintes situacgdes:

a) Consentimento: O titular dos dados tiver dado o seu consentimento para o tratamento
dos seus dados pessoais para uma ou mais finalidades especificas;

b) Contratos: O tratamento for necessério para execugéo de um contrato no qual o titular
dos dados é parte, ou para diligéncias pré-contratuais a pedido do titular dos dados;

¢) Obrigag#o juridica: O tratamento for necesséario para o cumprimento de uma obrigag&o
juridica a que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito, entenda-se competéncias ¢
afribui¢des legais da Junta de Freguesia de Bensafrim;

d) Interesse vital: O tratamento for necessario para a defesa de interesses vitais do titular
dos dados ou de qualquer pessoa singular;

¢) Interesse publico e autoridade publica: O tratamento for necessério ao exercicio de
fungdes de interesse piblico ou ao exercicio de autoridade ptblica de que esta investido
o responsavel pelo tratamento;

f) Interesse legitimo: O tratamento for necessario para o efeito dos interesses legitimos
prosseguidos pelo responsével pelo tratamento ou por terceiros, exceto se prevalecerem
os interesses ou direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a prote¢do dos
dados pessoais, em especial se o titular for uma crianga;

Artigo 8.°

Licitude do Tratamento de Categorias Especiais de Pessoais Sensiveis

1 - As categorias especiais de dados pessoais e/ou dados pessoais sensiveis englobam os
dados ou informagdes que implicam maiores riscos para os direitos e liberdades
fundamentais da pessoa humana, como: origem racial ou étnica, opinides politicas,
convicgdes religiosas ou filoséficas, filiag#o sindical, dados genéticos, dados biométricos
que permitam identificar uma pessoa de forma inequivoca, dados relativos a satide, dados
relativos a vida sexual ou orientagfo sexual de uma pessoa;

2 - Nos termos do n.° 1 do artigo 9.° do RGPD, ¢ proibido o tratamento destes dados
pessoais, exceto nos casos previstos nos termos do n.° 2 e n.° 3 do artigo 9.° do RGPD, a
saber:

a) Consentimento: se o titular dos dados tiver dado o seu consentimento explicito para o
tratamento desses dados pessoais para uma ou mais finalidades especificas, exceto se a
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legislagdio europeia e nacional previr que a proibigfo ndio pode ser anulada pelo titular dos
dados;

b) Tratamento necessdrio para cumprimento de obrigagdes e do exercicio de direitos
especificos do responséavel pelo tratamento de dados ou do titular dos dados em matéria
de legislagdo laboral, de seguranga social e de protegdo social;

¢) Tratamento necessario para medicina preventiva ou do trabalho, para avaliagdo da
capacidade de trabalho do empregado, o diagndstico médico, a prestagéo de cuidados ou
tratamentos de satde ou de agdo social;

d) Tratamento que se refira a dados pessoais que tenham sido manifestamente tornados
publicos pelo seu titular;

¢) Tratamento necessario para interesse piblico importante, legalmente previsto que deve
ser proporcional ao objetivo visado, respeitar a esséncia do direito & protegéio dos dados
pessoais ¢ prever medidas adequadas e especificas que salvaguardem os direitos
fundamentais e os interesses dos titulares dos dados pessoais;

f) Se o Tratamento for necessario para arquivo de interesse publico, para fins de
investigacdo cientifica ou histérica ou para fins estatisticos, previsto na Lei, que deve ser
proporcional ao objetivo visado, respeitar a esséncia do direito a prote¢do de dados
pessoais e prever medidas adequadas e especificas para a defesa dos direitos fundamentais
e dos interesses do titular dos dados, respeitando o disposto no artigo 31.° da Lei n.°
58/2019 de 08 de Agosto;

Artigo 9.°

Recolha de Dados Pessoais no Website Oficial da Junta de Freguesia de Bensafrim

O Acesso e utilizagdo do website oficial da Junta de Freguesia de Bensafrim
(http://www.jf-bensafrim.pt) ndo implica, em geral, a disponibilizagfo e recolha de dados
pessoais, o que sucederd apenas através da utilizagdo de funcionalidades pontuais,
designadamente as que impliquem submiss&o de formularios, mediante o preenchimento
dos dados pessoais solicitados e a submisséo do formulério;

Artigo 10.°

Consentimento dos Titulares dos Dados Pessoais no Website da Junta de Freguesia
de Bensafrim

1 - Os dados pessoais serfio recolhidos através do consentimento dos utilizadores do
Website oficial da Junta de Freguesia de Bensafrim, considerando-se que os utilizadores
estdo a dar o seu consentimento ao preencherem os seus dados pessoais e ao submeterem
os respetivos formulérios para cada finalidade em concreto;

2 - O registo no Website (http://www.jf-bensafrim.pt) e respetiva utilizagdo t€m as
mesmas implicages do atendimento presencial no que respeita ao tratamento de dados
pessoais, sendo que nestes casos considera-se que os respetivos titulares, ao preencherem
os seus dados, ddo o consentimento para o respetivo tratamento;
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Artigo 11.°

Finalidades da Recolha de Dados Pessoais no Website da Junta de Freguesia de
Bensafrim

1 - Os dados pessoais submetidos no formuldrio de contacto destinam-se a esclarecer
duvidas, pedidos de informagfio e em geral qualquer solicitagdo apresentada no
formulario em questéo;

2 - A comunicagfio dos dados pessoais nfo constitui uma obrigagdo legal, nem contratual.
O titular ndio est4 obrigado a fornecer os dados pessoais, mas néo os fornecendo, néo
podera usufruir das respetivas funcionalidades;

Artigo 12.°

Finalidades do Tratamento de Dados Pessoais

Como finalidades do tratamento de dados pessoais, a Junta de Freguesia de Bensafrim
tera:

a) A tramitag@io nos servigos, por exigéncia legal, de procedimentos administrativos ou
celebraciio de contratos, seja oficiosamente ou a requerimento dos titulares dos dados;

b) O cumprimento pela Junta de Freguesia de Bensafrim das suas obrigagdes legais e
atribui¢Ses e das suas fungdes de interesse publico ou autoridade publica enquanto 6rgdo
da administragfo publica;

¢) O exercicio pelos titulares dos dados ou pela Junta de Freguesia de Bensafrim de
direitos e obrigagdes previstos na legislagdo em vigor;

Artigo 13.°

Transmissdo de Dados Pessoais

No ambito da sua atividade, a Junta de Freguesia de Bensafrim, nfo vende, ndo aluga,
ndo distribui, nem disponibiliza os dados pessoais a nenhuma entidade terceira externa,
exceto nos casos legalmente previstos ou em que a transmiss@o dos dados seja necessaria
ao cumprimento de obrigagBes ou ao exercicio de direitos legalmente previstos, bem
como & prossecucdo do interesse publico ou exercicio dos poderes de autoridade publica;

Artigo 14.°

Prazo de Conservacio de Dados Pessoais

A Junta de Freguesia de Bensafrim conserva os dados apenas pelo intervalo de tempo
necessario a execucdo das finalidades especificas para as quais foram recolhidos, sem
prejuizo do cumprimento do Portaria n.° 112/2023 de 27 de abril que aprova o
Regulamento para a Classificagio e Avaliagio da Informag@io Arquivistica da
Administrag@o Local.
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Artigo 15.°

Direitos do titular dos dados pessoais

| - Nos termos do Capitulo I1I do RGPD (Direitos do titular dos dados) e identificadas as
disposigBes especificas no que a Junta de Freguesia de Bensafrim diz respeito, os direitos
dos titulares séo:

a) Confirmag#o de que os dados pessoais sdo objeto de tratamento;
b) Direito de informagéo;

¢) Direito de acesso aos dados pessoais;

d) Direito de retificagéo;

e) Direito ao apagamento;

f) Direito a limitac&io do tratamento;

g) Direito a portabilidade dos dados;

h) Direito de oposigéo ao tratamento;

i) Direito de apresentar reclamagéo a entidade de controlo, a CNPD;

2 - Relativamente ao consentimento dos titulares dos dados pessoais no Website da Junta
de Freguesia de Bensafrim, estd associado o direito de retirar o consentimento em
qualquer altura, sem comprometer a licitude do tratamento efetuado com base no
consentimento previamente dado;

3 - No que diz respeito ao direito ao apagamento dos dados, & portabilidade dos dados e
a oposigdio ao tratamento, estes direitos nfio poderfio ser exercidos nas seguintes situagdes:

a) Quando o tratamento se revela necessario ao cumprimento de obrigag3es legais que
exigem o tratamento e ao exercicio de fungdes de interesse publico e ao exercicio da
autoridade publica de que esteja investido a Junta de Freguesia de Bensafrim;

b) Quando o tratamento, baseado no cumprimento de obrigagdes legais, no exercicio de
fungdes de interesse piiblico e/ou no exercicio da autoridade publica por parte da Junta
de Freguesia de Bensaftim, ndo é precedido pelo consentimento do titular dos dados;

Artigo 16.°

Transparéncia do Tratamento e o Exercicio dos Direitos pelos Titulares dos Dados
Pessoais

1 - Nos termos n.° 1 do artigo 12.° do RGPD, a Junta de Freguesia de Bensafrim, enquanto
responsével pelo tratamento de dados pessoais, deve fornecer aos titulares dos dados as
informagdes relativas ao tratamento dos dados e aos direitos dos titulares dos dados de
forma concisa, transparente, inteligivel e de facil acesso, utilizando uma linguagem clara
e simples, por escrito ou por outros meios, incluindo, se aplicével, por meios eletronicos;

2 - A Junta de Freguesia de Bensafrim, enquanto responséavel pelo tratamento de dados
pessoais, facilita o exercicio dos direitos pelos titulares dos dados pessoais e fornece aos
titulares dos dados as informagdes sobre as medidas tomadas, para garantir o exercicio
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dos direitos pelos titulares dos dados, no prazo de um més a contar da rece¢éo do pedido
de exercicio dos direitos;

3 - O prazo presente no n.° 2 do presente artigo pode ser prorrogado até dois meses,
quando necessétio, tendo em conta a complexidade do pedido e do niimero de pedidos,
devendo-se informar o titular dos dados de alguma prorrogacéo e dos motivos da demora,
no prazo de um més a contar da data da recegéio do pedido;

4 - Se o titular dos dados apresentar o pedido por meios eletrénicos, a informagdo €,
sempre que possivel, fornecida através de meios eletronicos, salvo pedido em contrario
pelo titular;

5 - Se ndo for dado seguimento ao pedido apresentado pelo titular dos dados, este deve
ser informado no prazo de um més, a contar da data da recegéo do pedido, das razdes que
o levaram a ndo tomar medidas e da possibilidade de apresentar reclamagéo a autoridade
de controlo (CNPD) ¢ intentar a respetiva agdo judicial;

6 - As informagdes fornecidas e quaisquer comunicagdes e medidas tomadas sdo
fornecidas a titulo gratuito;

7 - Se os pedidos apresentados por um titular de dados forem manifestamente infundados
ou excessivos, nomeadamente devido ao seu cardcter repetitivo, o responsével pelo seu
tratamento pode:

a) Exigir o pagamento de uma taxa razoével tendo em conta os custos administrativos do
fornecimento das informacdes ou da comunicagfo, ou de tomada de medidas solicitadas;

b) Recusar-se a dar seguimento ao solicitado;

8 - Na sequéncia do n.° 7 do presente artigo, cabe & Junta de Freguesia de Bensafrim
demonstrar o caracter manifestamente infundado ou excessivo do pedido;

9 - Em cumprimento das obrigagdes de transparéncia e para facilitar o exercicio dos
direitos dos titulares, a Junta de Freguesia de Bensafrim disponibiliza um formulario de
requerimento de exercicio de direitos para ser utilizado pelo titular dos dados (Anexo 1);

Artigo 17.°

Informacgdes sobre o Tratamento e os Direitos dos Titulares no Momento da
Recolha dos Dados Pessoais

1 - No momento da recolha dos dados pessoais, a Junta de Freguesia de Bensafrim,
enquanto responsavel pelo tratamento, faculta informagdes sobre o tratamento dos dados
pessoais ¢ sobre os direitos dos titulares;

2 - Para que a prestagio das informagdes ocorra no momento da recolha dos dados e fique
devidamente documentada e comprovada, estas sfio prestadas nos formuldrios dos
requerimentos dos diversos procedimentos;

3 - Nos casos em que haja recolha de dados pessoais, sem que o titular dos dados apresente
o formulério do requerimento disponibilizado pela Junta de Freguesia de Bensafrim, seja
por apresentar um requerimento elaborado por ele proprio, seja por simplesmente néo

r

apresentar qualquer requerimento, ¢ utilizado o formuldrio presente no Anexo I
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exclusivamente destinado a comprovar a prestagio das informagdes sobre o tratamento
de dados e direitos dos titulares; A\Es
> — =

Artigo 18.°

Outras Informacdes sobre o Tratamento de Dados Pessoais

1 - A comunicagiio de dados pessoais & Junta de Freguesia de Bensafrim ¢ em geral
necesséaria para exercicio de direitos e cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais;

2 - A nilo disponibilizagio dos dados pessoais pelos titulares €, em geral, impeditiva do
exercicio de direitos e cumprimento de obrigagdes legais e contratuais;

3 - N#o existem informagdes automatizadas, nem a defini¢éio de perfis;

4 - Para além do cumprimento da obrigago legal de tratamento para arquivo, néo haverd
tratamento posterior de dados pessoais para finalidades distintas as que se destina a
recolha;

5 - As informagdes sobre tratamento de dados pessoais e direitos dos titulares, estdo
presentes de uma forma genérica, no Anexo I;

Artigo 19.°
Seguranca do Tratamento de Dados Pessoais

1 - Nos termos do artigo 32.° do RGPD e tendo em conta as técnicas mais avangadas, os
custos de aplicagfio e a natureza, o Ambito, o contexto e as finalidades do tratamento, bem
como o0s riscos, de probabilidade e gravidade variavel, para os direitos e liberdades das
pessoas singulares, a Junta de Freguesia de Bensaftim, enquanto responsivel pelo
tratamento, aplica as medidas técnicas e organizativas para assegurar um nivel de
seguranga adequado ao risco, incluindo, manter a capacidade de garantir a
confidencialidade, integridade e disponibilidade permanentes do sistema e dos servigos
de tratamento;

2 - As medidas técnicas e organizativas referidas acima, estdo especificadas no capitulo
III do presente regulamento;

Artigo 20.°
Notificacdo da Viola¢do de Dados Pessoais a Autoridade de Controlo (CNPD)

1 - Nos termos do Artigo 33.° do RGPD, caso se verifique uma violag#io da seguranga que
provoque, de modo acidental ou ilicito, a destrui¢8o, a perda, a alteragfo, a divulgagio ou
o acesso, ndo autorizados, a dados pessoais transmitidos, conservados ou sujeitos a
qualquer outro tipo de tratamento, a Junta de Freguesia de Bensafrim, enquanto
responsavel pelo tratamento, notifica desse facto a Autoridade Nacional de Protegdo de
Dados (CNPD), enquanto autoridade de controlo, utilizando o procedimento previsto para
o efeito (Anexo II);
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Artigo 21.°

Comunica¢iio da Violacio de Dados Pessoais aos seus Titulares

Nos termos do Artigo 34.° do RGPD, caso se verifique uma violagéio da seguranca de
dados pessoais transmitidos, suscetivel de implicar um elevado risco para os direitos e
liberdades das pessoas singulares, a Junta de Freguesia de Bensafrim, enquanto
responsavel pelo tratamento, comunica a violagdo de dados pessoais ao titular dos dados
sem demora injustificada,;

Artigo 22.°

Sigilo Profissional

Nos termos do artigo 10.° da Lei n.° 58/2019 de 08 agosto, os responsdveis pelo
tratamento de dados, bem como qualquer outra pessoa que, no exercicio das suas fungdes,
tenha acesso a dados pessoais, ficam obrigados a sigilo profissional, mesmo ap6s o termo
das suas fungdes;

Artigo 23.°

Registos de atividades de
tratamento de dados pessoais

A Junta de Freguesia de Bensafrim, enquanto responsavel pelo tratamento de dados,
conserva o registo de todas as atividades de tratamento de dados pessoais sob a sua
responsabilidade, sendo que desses registos constam todos os elementos e informagdes
legalmente impostos;

Artigo 24.°

Cooperac¢io com a autoridade de controlo

A Junta de Freguesia de Bensafirim, enquanto responsavel pelo tratamento de dados e, nos
termos do artigo 8.° da Lei n.° 58/2019, de 08 de agosto, colabora e coopera com a
autoridade de controlo (CNPD) a pedido desta, facultando-lhe todas as informagdes que
por esta tltima lhes sejam solicitadas, no exercicio das suas atribui¢des e competéncias;

Artigo 25.°

A Protecdo de Dados Pessoais e o Direito de Acesso aos Documentos
Administrativos

1 - O Acesso a documentos administrativos, na posse da Junta de Freguesia de Bensafrim,
e que contenham dados pessoais, rege-se pelo disposto na Lei n.° 16/2016, de 22 de
agosto;

2 - Podem por isso ser divulgados nos termos da legislagdo de acesso a documentos
administrativos, a fim de conciliar o acesso do publico a documentos oficias com direito
a protegdo de dados pessoais;

Artigo 26.°

Utiliza¢fio e Reprodugiio de Documentos de Identificaciio

A utilizagfo e reprodugdo dos documentos de identificagfio dos titulares dos dados apenas
pode ser efetuada mediante consentimento escrito dos mesmos;
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Artigo 27.°

Tratamento de Dados Pessoais no Contexto Laboral

Nos termos do artigo 88.° da RGPD e da Lei n.° 58/2019, de 08 de agosto, a Junta de
Freguesia de Bensafrim, pode tratar os dados pessoais dos trabalhadores, para as
finalidades e com os limites definidos pelo codigo do trabalho e respetiva legislago
complementar;

CAPITULO 11T

MEDIDAS TECNICAS E ORGANIZATIVAS DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS

Artigo 28.°

Regras gerais

1 - Criar e manter um registo atualizado de todos os ativos tecnologicos; (hardware,
firmware e software);

2 - Garantir um nivel de seguranca forte dos dados pessoais e dos recursos de tratamento,

3 - Dar formagdo adequada a todos os utilizadores sobre seguranga do sistema e dos dados
pessoais;

4 - Implementar diferentes mecanismos de seguranga, criando diferentes camadas de
protecéo;

5 - Assegurar que cada mecanismo de seguranga contribuiu separadamente, e /ou em
combinagdo com outros mecanismos, para atingir os objetivos de seguranga;

6 - Anular ou reduzir de forma significativa quaisquer deficiéncias na seguranga,
mantendo um risco residual num nivel aceitavel a cada caso;

7 - Quaisquer alteragdes ou atualizagdes do hardware, firmware ou software ndo devem
enfraquecer os mecanismos de seguranca do sistema;

8 - Definir de forma concreta as politicas e os procedimentos relativos a gestdo do ciclo
de vida dos utilizadores, tais como: criagdo, atribui¢io, manutengdo e atualizagéo das
contas de utilizadores do sistema;

9 - Definir e manter atualizados os procedimentos e politicas de seguranga que visem a
operacfio segura do sistema e garantir a sua divulgagdo por todos os utilizadores;

10 - Sensibilizar todos os utilizadores para as respetivas responsabilidades individuais na
seguranga do sistema ¢ dos dados pessoais;

11 - Garantir a assisténcia técnica a todos os utilizadores quando e onde necessario;

12 - Criar e manter registos (logs) de modo a permitir o rastreamento das atividades com
impacto na seguranga dos dados pessoais;

13 - Garantir a salvaguarda e a capacidade de recuperagéio de informages relevantes para
a reposicéo total do sistema, incluindo os dados pessoais (backups e disaster recovery);
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14 - Assegurar que a manutengéo do sistema néo viola a sua seguranga,

15 - Conduzir medidas técnicas para determinar se as medidas de seguranca no local séo /_5(\
suficientes e apropriadas;

16 - Realizar auditorias internas e os resultados devem ficar devidamente registados em
relatorio;

17 - Procurar a melhoria continua da seguranga do sistema, através do planeamento e da
implementagfo de novas medidas, monitorizagfo e verificagfio da adequagdo das mesmas
e adocdo de medidas corretivas sempre que necessario.

Artigo 29.°

Medidas Técnicas e Organizativas de Prote¢iio de Dados de Categorias Especiais

1 - Impedir o acesso de pessoas néo autorizadas as instalagSes para (ratamento de dados;

2 - Impedir que suportes de dados possam ser lidos, copiados, alterados ou retirados por
pessoas ndo autorizadas;

3 - Impedir a introdugfo nfo autorizada, bem como a tomada de conhecimento, a alteragdo
ou a eliminagfo ndo autorizadas de dados pessoais inseridos;

4 - Impedir que sistemas de tratamento automatizados de dados possam ser utilizados por
pessoas néo autorizadas;

5 - Garantir que pessoas autorizadas sé possam ter acesso aos dados abrangidos pela
autorizagio;

6 - Garantir a verificagfo das entidades a quem possam ser transferidos os dados pessoais
através da instalagfo da transmisséo de dados;

7 - Garantir que se possa verificar a posterior, em prazo adequado a natureza do
tratamento, quais os dados pessoais introduzidos, quando e por quem,;

8 - Impedir que, na transmissdio de dados pessoais, bem como no transporte do seu
suporte, os dados possam ser lidos, copiados, alterados ou eliminados de forma no
autorizada,

9 - Defini¢fo de areas de acesso restrito unicamente a pessoas autorizadas;

10 - Criagfio e atualizagdo de listas de pessoas autorizadas a aceder as 4reas do n.° 9 do
presente artigo;

11 - Criagfio e preservagfo de registos de acesso as areas referidas no n.” 9 deste artigo;

Artigo 30.°

Responsabilidades Coletivas e Individuais

1 - Cada utilizador deve ser individualmente responsével por respeitar as politicas e
medidas de seguranga implementadas;
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auditorias;

3 - Proibigdo do acesso aos dados pessoais sob controlo da Junta de Freguesia de
Bensafrim a partir de dispositivos pessoais;

4 - Proibi¢io da utilizagdo de dispositivos da Junta de Freguesia de Bensafrim fora das
instalagdes, incluindo para fins pessoais;

5 - A proibigdo expressa no n.° 4 do presente artigo nfio abrange os membros do executivo,
porém inclui a proibigdo da sua utilizag8o para fins pessoais;

6 - Utilizagéo de dispositivos de armazenamento removiveis apenas mediante autorizagéo
prévia;

7 - Proibi¢do da utilizagio do correio eletrénico da Junta de Freguesia de Bensafrim para
fins pessoais;

8 - Proibigdo do uso, acesso e /ou modificacdo ndo autorizada a equipamentos
informéticos, programas e dados;

Artigo 31.°

Em Caso de Violacdo de Seguranca de Dados Pessoais
1 - Implementagio de medidas para detecfio, identificacdo e investigagdo das
circunstincias em que ocorreu essa violagdo;

2 - Adogdo de medidas atenuadoras, de um circuito de informagéo entre responsaveis no
apuramento de responsabilidades;

3 - Notificagdo a Autoridade de Controlo Nacional (CNPD);

4 - Comunicago aos titulares dos dados nos casos em que possa resultar num elevado
risco;
Artigo 32.°

Prote¢iio dos Dados e dos Recursos de Tratamento contra Cédigo Malicioso
(malware)
1 - Existéncia de controlos de detecéo e prevengio;

2 - Existéncia de software antivirus e antisspam, devidamente licenciados e de atualizagéo
preferencialmente automatica, em todas as estagdes de trabalho e servidores;

3 - Verificagfo regular da presenga de codigo malicioso em dados, sistema operativo
instalado, pacotes de software e aplicagdes, dispositivos de armazenamento removiveis,
correio eletrénico e anexos recebidos quer de fontes externas quer de fontes internas;

Artigo 33.°

Identificacio e Prevencio de Incidentes de Seguranga pelos Utilizadores

1 - Sempre que for detetado cddigo malicioso, o responsavel pela seguranca deve ser
informado de forma imediata;
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2 - Comunicagdo imediata de qualquer alerta do sistema antivirus;

3 - Parar imediatamente qualquer procedimento em curso, desconectar o sistema
potencialmente infetado da rede e informar o responsavel pela seguranga;

Artigo 34.°

Privilégios de Acesso, Utiliza¢iio do Sistema e Credenciais de Autenticagiio

1 - O acesso ao sistema deve ocorrer apenas mediante um registo prévio;

2 - Os pedidos de criagdo ou modificagio de uma conta de utilizador, nomeadamente
relativa a permissdes, devem ser efetuados.

3 - A aprovagio concedida para a criagfo referida no n.° 2 do presente artigo ira despoletar
a geragfio de uma nova conta individual para o utilizador e uma palavra passe-inicial que
lhe irfio permitir aceder unicamente as fungdes do sistema para as quais foi autorizado;

4 - As contas partilhadas sfo perentoriamente proibidas;
5 - As credenciais de autenticagio de cada utilizador devem ser tnicas e intransmissiveis.

6 - A palavra-passe de autenticagfio deve ser alterada, no maximo, a cada 180 dias para
perfis de utilizador, quando for comprometida ou se suspeite que venha a ser
comprometida;

7 - A reutilizacfio de palavras-passe devera ser evitada;

8 - Deve existir e ser mantida uma listagem atualizada das pessoas autorizadas a utilizar
o sistema, incluindo quais os softwares autorizados e a extenséo da respetiva autenticagéo
de cada utilizador devem ser Unicas e intransmissiveis;

9 - A listagem anteriormente referida deve ser fornecida ao encarregado de dados, sempre
que este o solicite, para controlo interno e verificagéo de conformidade.

Artigo 35.°

Controlo das Contas dos Utilizadores

1 - As contas dos utilizadores sdo bloqueadas apds trés tentativas néo sucedidas;

2 - Ocorrerd um bloqueio manual quando houver a suspeita de que a conta esta a ser
utilizada incorretamente;

3 - As contas desnecessdrias ou expiradas devem ser bloqueadas;

4 - O encarregado de proteciio de dados deve ser avisado das situagdes de bloqueio de
contas de forma periodica, no inicio de cada més, relativamente ao més anterior, sempre
que se verifique essa situagdo;

5 - A estacfio de trabalho deve ser bloqueada, sempre, que o utilizador se ausentar do local
de trabalho e, encerrada, sempre, que o utilizador termine o ciclo de trabalho;
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Artigo 36.°

Registo e Monitorizac¢io das Atividades dos Utilizadores
1 - Devem ser criados, atualizados e analisados periodicamente os registos de atividade
(logs);

2 - Os registos devem conter detalhes suficientes sobre as atividades dos utilizadores, que
permitam a reconstrugdo do histérico dos eventos: quem, onde, quando e agdo efetuada
sobre o dado pessoal;

3 - Os registos devem abranger qualquer atividade de criagfo, leitura, alteragdo, pesquisa,
consulta, transmissio de dados a terceiros ou eliminagfio de dados pessoais, incluindo o
registo temporal da ag¢fo e o respetivo resultado;

Artigo 37.°

Protecdo dos Registos da Atividade dos Utilizadores
1 - A gravagio, os backups e a manutengio dos registos de atividade sdo obrigatorios e
devem incluir todo o tipo de eventos, tanto os eventos bem-sucedidos como falhados;

2 - Os acessos aos registos de atividade dos utilizadores devem ser limitados a pessoas
devidamente autorizadas e para os fins legalmente previstos, nomeadamente auditorias;

Artigo 38.°

Instalacido de novo hardware e software
1 - Apenas se procede & instalaco de novo hardware e/ou software e/ou componentes de
hardware e software mediante autorizagdo prévia;
2 - A configuracio de local de hardware e software do sistema néo deve ser alterada sem
autorizagdo prévia;
3 - As alteragdes a configuragfio local de hardware e/ou de software do sistema devem

ser, logo que possivel, comunicadas ao encarregado de protegdo de dados;

4 - Os equipamentos devem ser instalados e protegidos de modo a reduzir-se os riscos de
ameacas, os perigos ambientais e as oportunidades para acesso néo autorizado;

Artigo 39.°

Copias de Seguranca

A realizacio de coépias de seguranga (backups) dos dados e do software € feita
periodicamente para a prote¢io contra perdas e danos, bem como para garantir, quando
necessario uma rapida e correta recuperacéo do sistema;

Artigo 40.°

Computagio em Nuvem (Cloud)

1 - No que respeita & computagfo em nuvem deverfo ser determinados os requisitos
técnicos (flexivel e escalavel) e definidos os requisitos de seguranga;

2 - No caso das redes ¢ sistemas de informagfo que utilizem os servigos de computagéo
em nuvem, piblicos ou hibridos, devem ser avaliados o regime de responsabilidade e os
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niveis de servico - Service Level Agreement (SLA), em especial no que respeita a
disponibilidade do sistema, a seguranga dos dados e & reposigéo do sistema;

3 - As politicas de seguranga definidas devem ter conta que a seguranga na computagao
em nuvem também compreende a seguranga da infraestrutura de rede, a seguranca das
aplicagBes em nuvem, a seguranga das instalagGes fisicas, onde se encontram os dados e
a possibilidade de realizagdo de auditorias (periddicas e esporadicas) ao fornecedor do
Servigo;

4 - Os centros de dados devem ficar alojados em instalagdes com condigdes de seguranga
adequadas a proteg&o dos dados pessoais e servigos contratados;

5 - Os prestadores de servigos devem possuir referenciais internacionais de seguranga,
demonstrar a conformidade com RGPD (subcontratantes) possuir servidores fisicos
dentro do territério nacional e/ou da Unifio Europeia e possuir a op¢do por nuvens
controladas por entidades publicas;

6 - Apresentar tecnologias de melhoria da privacidade, favorecendo a aplicagdo de
tecnologias PET - Privacy Enhancing Technologies;

7 - Reforgar a seguranga de dados pessoais sensiveis através de controlos de acesso mais
rigidos, do uso de técnicas de cifragem, da opgéo pelo sistema de gestdo de identidades e
acessos (Identity and Access Management) e da adogio de medidas tecnologicas para
assegurar que dados especificos nfo sdo enviados e recebidos para a/e da nuvem se néo
estiverem cifrados;

Artigo 41.°

Prote¢do dos Suportes de Dados

| - A Junta de Freguesia de Bensafrim disponibiliza os seus proprios suportes de dados
eletronicos;

2 - A utilizagdo dos suportes de dados removiveis deve ser gerida em todas as suas fases,
incluindo a aquisigéo, distribuigdo, utilizagéo e destruigho;

3 - Antes da eliminaciio ou reutilizagio de equipamentos que contenham suportes de
dados deve verificar-se se todos os dados foram efetivamente removidos ou eliminados;

4 - No caso do suporte de dados em papel, a impresséio e/ou a copia de documentos
contendo dados pessoais deve ser limitada ao estritamente necessétio;

5 - A reprodugdo dos documentos deve ser efetuada com recurso a um sistema de
impressdo segura, as maquinas fotocopiadoras pressupSem a autenticagéio do utilizador;

6 - Os utilizadores devem garantir que nenhuma impresséo e/ou copia fica esquecida na
impressora/fotocopiadora;

7 - Controlar os acessos, com registos das respetivas data e hora, de quem acede e do (s)
documento (s) especifico acedido (s);
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Artigo 42.°

Eliminacio dos Suportes de Dados Ao

1 - Os suportes de dados devem ser eliminados de forma segura,
2 - Devem ser eliminados todos os dados armazenados nos equipamentos em fim de vida;

3 - Os equipamentos em fim de vida devem ser desmagnetizados e/ou fisicamente
destruidos;

4 - Os documentos em papel devem ser destruidos através de equipamento especifico que
garanta a sua destruigfo “segura” (méquinas trituradoras);

5 - No caso de dados pessoais sensiveis a destrui¢do do suporte de dados (eletronicos e
em papel) deve ser testemunhada presencialmente pelo encarregado de protedo de dados;

6 - A destrui¢do de suportes de dados contendo dados pessoais sensiveis deve ser
acompanhada da elaboragfo de certificados de destruigdo, que devem ser conservados por
um periodo minimo de 5 anos;

Artigo 43.°

Seguran¢a Documental

1 - Devem existir cofres e armarios apropriados (fechados com chave, fechadura de
segredo ou tranca com cadeado), para guardar os dados pessoais mais criticos;

2 - As chaves dos cofres e armérios néio deverfio ser levados para fora do perimetro de
seguranga;

3 - As chaves e as combinagdes de segredos devem ser memorizadas pelas pessoas que
precisam de as conhecer e devem ser guardadas em envelope duplo selado;

4 - Os envelopes que contém as combinagdes de segredo devem também ser sujeitos a
uma protecéo adequada;

5 - As combinagdes de segredo deverdo ser conhecidas pelo nimero mais restrito possivel
de pessoas;

6 - As combinagdes deverdio ser modificadas:

a) Quando usadas pela primeira vez;

b) Sempre que haja uma mudanca de pessoal;

¢) Sempre que tenha ocorrido ou haja suspeita de ter ocorrido uma fuga de informagéo;
d) Quando sujeitos a manuten¢@o;

¢) No minimo de 6 em 6 meses;

7 - Devem ser mantidos registos escritos das alteragdes das combinagdes de segredo;

8 - Os documentos em papel que contém dados pessoais, principalmente aqueles
localizados em espacos fisicos acessiveis aos municipes e entidades externas, devem estar
devidamente acautelados, nfio possibilitando a sua visualizagio;
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Artigo 44.°

Segurang¢a Eletronica

1 - Servidores, sistemas de gestdo de redes, controladores de rede e de comunicagdes,
routers, firewall referentes a redes e sistemas de informagdo que tratam dados pessoais
devem ser acomodados em areas seguras;

2 - Os terminais dos utilizadores devem estar, preferencialmente, localizados em areas
seguras principalmente nos casos de dados pessoais criticos;

3 - Nas ligagdes entre equipamentos localizados no interior da mesma éarea segura, bem
como nas ligacBes entre diferentes 4reas seguras dentro do mesmo edificio, deve ser
utilizada, preferencialmente, a fibra 6tica;

4 - Ndo sendo possivel a utilizagdo da fibra 6tica, recomenda-se uma separagfo entre a
cablagem das redes e sistemas de informag&o que processam dados pessoais e a restante
cablagem (energia e dados);

5 - Dentro das 4reas seguras apenas devem existir linhas de comunicagéo e dispositivos
eletrdnicos autorizados.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS
Artigo 45.°

Obrigagies Gerais

1 - A Junta de Freguesia de Bensafrim, os seus servigos e os seus funcionarios e
colaboradores estio legalmente obrigados a cumprir o disposto no RGPD, na Lei n.°
58/2019 de 08 de agosto, no RGPD da Junta de Freguesia de Bensafrim e nas demais
disposicdes legais em vigor, recorrendo ainda as orientagdes da Comisséo Nacional de
Prote¢do de Dados (CNPD);

2 - Devem os funciondrios e os colaboradores da Junta de Freguesia de Bensafrim
notificar o respetivo superior hierdrquico aquando da detegéio de violagdo ou suspeita de
violagdo de dados pessoais, sob pena de sango prevista nas disposigdes legais em vigor;

3 - Devem os servicos prestar as informagdes necessdrias e auxiliar o Encarregado de
Protecio de Dados no dmbito e na prossecugdo das suas fungdes;

4 - A assinatura de requerimentos ou outros documentos, sempre que efetuada perante
funcionario da Junta de Freguesia de Bensafrim deve ser acompanhada da conferéncia da
identidade através do cartdo de cidadfo respeitando as normas de utilizagfio deste
documento nos termos da Lei n.° 7/2007, de 5 de fevereiro, e sucessivas atualizagdes, pela
Lei n.° 91/2015, de 12 de agosto, e pela Lei n.° 32/2017, de 1 de junho;

5 - Sempre que seja necessaria a conferéncia da identidade, devem os servigos recorrer a
uma das trés opgdes:

a) Exibigdo do cartfio de cidaddo para verificagfo de identidade;
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b) Reprodugiio com consentimento do titular que devera ficar documentado;
¢) Reprodugdo que esteja legalmente prevista;

6 - A clausula presente no Anexo II - A, relativamente & protegdo de dados, deve estar
presente em todos os formulérios e/ou requerimentos dos diversos procedimentos e nos
contratos a celebrar pela Junta de Freguesia de Bensafrim com excegéo dos contratos e
procedimentos respeitantes aos servigos da freguesia referidos no n.° 7 do presente artigo;

7 - Em substituigdo da clausula referida no n.° 6 do presente artigo, os servigos da
Freguesia concretamente referidos no Capitulo IV do presente Regulamento utilizam
cldusulas especificas, referenciadas nos respetivos artigos;

8 - Aquando da criagfio de novos formularios e/ou requerimentos, deve o encarregado da
prote¢fio de dados da Junta de Freguesia de Bensafrim, ser notificado de tal situagéo;

Artigo 46.°

Legislacio subsididria

Em tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente Regulamento aplica-se
subsidiariamente o Regulamento da Unifio Europeia (EU) 2016/679, do Parlamento
Europeu e do Conselho de 27 de abril, a Lei n.° 58/2019 de 08 de agosto, ¢ as demais
disposi¢Bes legais que sejam aplicéveis nesta matéria;

Artigo 47.°

Interpretagiio e casos omissos

As lacunas, as duvidas interpretativas e os casos omissos suscitados na aplicagéo do
presente Regulamento sdo preenchidos ou resolvidos, na linha do seu espirito, mediante
despacho fundamentado do Presidente da Junta de Freguesia;

Artigo 48.°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no primeiro dia util seguinte a aprovagio pelo
6rgéo deliberativo desta autarquia.
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ANEXOS
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ANEXO 1

FORMULARIO EXERCICIO DE DIREITOS DO TITULAR DOS DADOS

*confidencial

1- Identificacio do Titular dos dados pessoais

Nome:

Documento de identificacio: CC/BI/NIF (riscar o que ndo interessa)
nlU

Enquanto:  Cliente/Fornecedor/Utilizador ~ (Riscar o que ndo  interessa)

2- Dados de contacto

Telefone: Email:

3- Indicag¢iio dos direitos consagrados no RGPD
Venho por este meio exercer junto da Junta de Freguesia de Bensalrim, os seguintes direitos (assinale com XM

. Direito de Informacéio

. Direito de Acesso

. Direito de Retificagéo

. Direito de Apagamento

. Direito de Portabilidade dos dados

. Direito de Limitagéo do Tratamento
. Direito de Oposigéo

8. Direito de ndo estar sujeito a decisdes automatizadas, incluindo a defini¢do de
perfis

9. Direito a Retirar o Consentimento
10. Reclamagdes

o O ¢ 0O 0 0 0 0O
NN L BN

o 0O

4- Fundamentagfio/Motivos:

*Declaro, sob compromisso de honra, que sou o titular (ou representante legal do titular) dos dados pessoais em apreco, que todas as
informacdes prestadas sdo verdade e pretendendo exercer os direitos correspondentes, conforme indicag8o supra e, caso solicitado,
apresentarei prova de identidade, de acordo com instrugGes que me sejam dadas.

Data: Assinatura do Requerente:
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ANEXO II

FORMULARIO SOBRE A VIOLACAO DE DADOS PESSOAIS

Natureza da Violac¢io de dados pessoais

N° Titulares afetados
N° de Registos de dados pessoais

Categorias afetadas:

Descricio das consequéncias da violagiio dos dados pessoais:

Descricio das medidas tomadas para lidar com a viola¢do dos dados pessoais:

Encarregado da Protecio de dados (Presidente da Junta de Freguesia de
Bensafrim)

Nome: Carlos Miguel Santos Vieira
Contacto:
Instituiciio:
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APROVACOES

Orgio Executivo
O presente Regulamento, devidamente rubricado, foi aprovado em reunifio da Junta

de Freguesiade 9 /ol / 7207 (o

/

. /
O Presidente, / /-
[ AW A

@] Secretériw /
_— . - /

O Tesoureiro,

Lok @Q@\m%\m:

Orgio Deliberativo

O presente Regulamento, devidamente rubricado, foi aprovado em sesséo da
Assembleia de Freguesia de / /

O Presidente,

O 1.° Secretério,

O 2.° Secretario,
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