UNIAO DAS FREGUESIAS DE BENSAFRIM E BARAO DE SAO JOAO

Regulamento de utilizagdo e cedéncia de viaturas

A necessidade de criar um regulamento de utilizacdo e cedéncia de viaturas
desta autarquia, justifica-se pela crescente solicitagdo por parte das
entidades exteriores a Unido de Freguesias de Bensafrim e Bardo de So
Jodo e também para garantir uma maior eficacia na gestdo do parque
automovel desta autarquia, clarificando assim as regras de utilizacio e
cedéncia das mesmas, permitindo adaptar o procedimento as melhores
regras de eficiéncia do uso dos recursos publicos procurando ajustar a
disponibilidade da autarquia com as necessidades das instituicdes externas.

O presente regulamento visa definir as linhas orientadoras e as normas
juridicas pelas quais passard a reger-se a utilizacdo e cedéncia das viaturas
ligeiras de passageiros, propriedade da Unido de Freguesias de Bensafrim e
Bardo de S3o Jodo, garantindo assim procedimentos e condutas que
salvaguardam a seguranca rodoviaria, obedecam a objetivos de legalidade,
interesse publico, bem como de racionalizacdo e eficiéncia dos recursos
publicos.

Assim em conformidade com o disposto na alinea f) do artigo 992, conjugado
com a alinea h) do n? 1 do artigo 162 da Lei das Autarquias Locais (Lei
n275/2013 de 12 de setembro), é aprovado o presente Regulamento de
Utilizagdo e Cedéncias de Viaturas da Unido das Freguesias de Bensafrim e
Bardo de Sao Joao.

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12
Ambito da aplica¢do
O Regulamento de Utilizagdo e Cedéncia de Viaturas da Unido das
Freguesias de Bensafrim e Bardo de Sdo Jodo aplica-se a todas as viaturas



esta responsavel pela sua utilizacdo.

Artigo 22
Classificacdo dos veiculos
Quanto aos tipos funcionais, os veiculos classificam-se em:

Ligeiros que se subdividem em:

a) Ligeiros de passageiros
b) Mistos

Artigo 3¢
Capacidade de condugao
1- Asviaturas da frota da Unido das Freguesias de Bensafrim e Bardo de
S3do Joao so poderao ser conduzidas por:

) Os membros da Junta de Freguesia

) Os membros da Assembleia de Freguesia
c) Os funcionarios da Junta de Freguesia

) Excecionalmente por outros agentes, designados por auto
condutores, sendo nesta situagdo a autorizagcdo concedida
previamente caso a caso, ou conduc¢do autorizada em termos
genéricos, mediante proposta fundamentada do dirigente maximo
do servico, de acordo com o Decreto-Lei n? 490/99, de 17 de
novembro.

2- A iniciativa da proposta de Autoconducdo cabe aos servicos ou aos
interessados em causa e so pode verificar-se nas seguintes
condicdes:

a) So pode ser utilizada por funcionarios que expressamente o aceitem,
devendo declarar por escrito em impresso préprio, conforme o anexo
| do presente regulamento, que conhecem o regulamento e que
aceitam o regime de autoconducdo;

b) Os funciondrios deverao estar habilitados com licenca de conducéo;

c) A autocondug¢do sé pode ser praticada por quem tiver sido
previamente autorizado para tal nos termos do nimero 1 do
presente artigo.

3- A autorizagdo concedida pode ser retirada a qualquer momento;
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5- As viaturas propriedade da Unido das Freguesias de Bensafrim e

4- As disposicoes do presente regulamento aplicam-se a todos

condutores;

Bardo de Sao Joao:

a) Poderdo circular aos fins de semana e feriados, sem
autorizacdo prévia apenas quando situacdes de emergéncia o
justifiquem;

b) Este tipo de utilizacdo tera de ser justificada, por informacao
escrita devidamente fundamentada, dirigida ao Presidente da

Junta ou membro do executivo com competéncia delegada
nas 72 horas que se seguiram a utilizagdo de viaturas da
Autarquia nas condi¢des previstas na alinea a).

Artigo 4°
Principios gerais
A organizagdo dos meios de transporte da Unido das Freguesias de
Bensafrim e Bardo de Sdo Jodo obedecera aos seguintes principios:

a) Eficiéncia nos meios de transporte;

b) Planificacdo da cedéncia de viatura, de acordo com as solicitagdes
feitas pelas associagcdes e demais instituicdes sem prejuizo das
necessidades normais dos servigos.

Artigo 5¢
Requerimentos

1- Os interessados na cedéncia de viaturas devem formalizar o pedido
mediante requerimento escrito dirigido ao Presidente da Junta de
Freguesia, de acordo com o modelo de formuldrio que consta como
anexo Il ao presente regulamento.

2- Ap6s preenchido e assinado pelos interessados ou respetivos
representantes legais, o formulario deve ser entregue na Junta de
Freguesia (presencialmente ou por via eletronica), com uma
antecedéncia minima de cinco dias em relacdo a data pretendida
para a sua utilizacdo, salvo em casos excecionais, devidamente
justificados e aceites como tal pelo Presidente da Junta.

3- Sem prejuizo da informacgdo constante no formulario, o Presidente
da Junta pode ainda solicitar aos requisitantes todos o0s
esclarecimentos complementares que entenda por necessarios a
devida apreciacdo do pedido.
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4- E liminarmente indeferido o pedido de cedéncia de viaté S
seguintes casos:

a) Preenchimento indevido ou incompleto do formuldrio;
b) Verificacdo de anteriores ocorréncias reveladoras de ma utilizagao e
uso abusivo das viaturas da Freguesia pelo requisitante.

Artigo 62
Gestao de utilizacao das viaturas

1- A gestdo da utilizagdao e cedéncia de viaturas da Freguesia compete
ao Presidente da Junta ou ao respetivo substituto, na sua falta ou
impedimento.

2- O presidente da Junta pode delegar a utilizagdo e cedéncia das
viaturas da Autarquia em qualquer elemento do executivo.

3- A Junta de Freguesia informara os requisitantes, pelos meios
disponiveis, num prazo maximo de dois dias apos a recegao do
pedido nos servicos, da respetiva decisdo.

Artigo 7°
Uso das viaturas

1- As viaturas da Unido das Freguesias de Bensafrim e Bardo de Sao Jodo
destinam-se a ser utilizadas em atividades proprias da Autarquia, ndo
podendo ser utilizadas para fins particulares.

2- O Presidente da Junta ou membro do executivo com competéncia
delegada pode autorizar a utilizacdo de viaturas da Autarquia na
prestacdo de servicos a outras entidades ou organizacdes, desde que se
verifiguem cumulativamente as seguintes condicgdes:

a) A sua utilizacdao ndo inviabiliza atividades da Autarquia;

b) O fim da utilizagcdo ndo seja contrdrio aos interesses e objetivos
da Autarquia;

c) A utilizacdo das viaturas seja de reconhecido interesse publico
desta Autarquia, pelos fins culturais, desportivos de carater oficial
ou recreativos que envolve;

d) A condugao da viatura seja efetuada por pessoa devidamente
habilitada para o efeito.

3- A autorizacdo de utilizacdo das viaturas no niumero anterior sé pode ser
concedida caso a caso, sem carater obrigatorio, e as viaturas devem ser
sempre conduzidas por funcionarios da Unido das Freguesias de
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4- SO poderao circular as viaturas que possuam os documentos legalmente ')/
exigiveis.
Artigo 82
Limites temporais da utilizagao de viaturas
1- As viaturas podem ser requisitadas por qualquer dia da semana,
incluindo sabados, domingos ou feriados.

2- As viaturas ndo podem ser requisitadas por periodos superiores a
dois dias, salvo em casos devidamente justificados, decididos pelo
executivo.

Artigo 92
Prioridades
1- Para efeitos de cedéncia de viaturas devem atender-se a seguinte
ordem de prioridades:
a) Iniciativas e projetos da Autarquia;
b) Iniciativas de entidades sem fins lucrativos, sedeadas ou
localizadas na Freguesia ou que nesta possuam delegacdo, filial ou
outra forma de representacado legal;
c) Iniciativas previstas no ambito do artigo 72, n2 2 al. c).

2- Em casos de sobreposicdo de cedéncia de viaturas a entidades
neste regulamento previstas o critério para aferir as respetivas
prioridades serd o da ordem de entrada da requisicdo nos servigos
desta Autarquia.

Artigo 102
Cedéncia das viaturas

1- Asviaturas apos deferimento da respetiva cedéncia, devem ser
disponibilizadas no dia e hora requeridos e em perfeitas
condicdes de utilizagao.

2- A entrega das chaves e documentacdo das viaturas é feita por
funcionario da Autarquia ou pessoa devidamente autorizada
para o efeito, ao condutor identificado pelo requisitante no
formuldrio do pedido de cedéncia de viaturas, conforme anexo
[l



Artigo 11°

Anulagao de decisao

1- Acedéncia de viaturas mesmo depois de confirmadas ao requisitante
podem ser anuladas, inclusivamente no dia previsto para a realizagdo

da deslocacdo, em caso de avaria inesperada do respetivo veiculo
ndo assumindo a Autarquia a sua substituigao.
O cancelamento da cedéncia pode ainda ser fundamentado por

necessidade superveniente e inesperada de utilizagdo das viaturas
pelos servicos da Autarquia ou por motivos de forga maior que assim
o determinem.

Nas situagdes previstas no Artigo anterior a Junta de Freguesia da

conhecimento da anulagdo da decisdo logo que se verifique a

ocorréncia do facto que a determina.

Artigo 122

Custos de utilizagao
A cedéncia de viaturas por parte desta Autarquia constitui uma
forma de apoio, sendo nos termos do disposto nas alineas o) e
v) do n2 1 do artigo 162 do | da Lei n? 75/2013, de 12 de
setembro, uma forma de subsidio as entidades beneficiarias.
Os requisitantes sdao responsaveis pelo pagamento de todos os
custos que advenham do periodo de cedéncia e que resultem
de:
Combustivel, devendo a viatura ser entregue com o mesmo
nivel de combustivel com que foi cedida;
Estacionamentos;
Portagens;
Coimas, multas ou outras quantias decorrentes de
contraordenacdes aplicadas no periodo da cedéncia;
Quaisquer outros associados a utilizagdo das viaturas durante
o periodo de cedéncia.
Os requisitantes sdao responsaveis pelos custos resultantes da
utilizacdo indevida ou danosa das viaturas por parte do
condutor, passageiros ou terceiros no decurso da cedéncia.
Excecionalmente e por decisdo fundamentada do executivo,
nomeadamente pela existéncia de protocolos estabelecidos
com os requisitantes, a finalidade do transporte e a distancia




do percurso, pode o requisitante ficar isento dos custos_

elencados na al. a) do n? 2.

Artigo 132
Obrigagoes
Os requisitantes assumem a responsabilidade da viatura durante o
periodo em que a mesma |he seja cedida, devendo zelar pela sua boa
utilizacdo e manutencao.
O requisitante terd de assinar o auto de cedéncia de uso temporario da
viatura antes da sua utilizacdo (anexo l1).
O requisitante devera preencher por completo a ficha de deslocacdo da
carrinha (anexo Ill), nomeadamente data, nome da entidade, nome do
condutor, itinerario, Quilémetros inicias, quilometros finais e distancia
percorrida. O ndo preenchimento completo e correto da ficha de
deslocacdo impede novas utilizagdes da viatura.
E da responsabilidade do requisitante verificar o estado e pressdo dos
pneus, niveis de 6leo, liquido de refrigeracdo e Adblue.
O requisitante deve informar de imediato a Autarquia de qualquer
anomalia verificada no decorrer do periodo de cedéncia da viatura.
Independentemente da eventual responsabilidade por parte de
terceiros o requisitante responde em primeiro lugar perante a Autarquia
relativamente a danos causados na viatura cedida, sem prejuizo do
direito de regresso que judicialmente |he possa vir a ser concedido.
A Autarquia ndo se responsabiliza em caso de acidente por
indeminizacdes ndo cobertas pelo seguro da respetiva viatura, sendo
estas da total responsabilidade da entidade requisitante.
Em caso de acidente por dolo ou negligéncia grosseira por parte do
condutor pode a Autarquia exigir ao requisitante o pagamento de todas
as despesas emergentes do sinistro, designadamente uma
indeminizacdo pelo agravamento do prémio de seguro da viatura.

Artigo 142
Procedimento em caso de avaria
Sem prejuizo do disposto no artigo seguinte, em caso de avaria da
viatura ou qualquer outra ocorréncia o condutor devera adotar o
seguinte procedimento:



a)

Prosseguir a marcha caso a viatura se possa deslocaripe
proprios meios, sem agravamento das condigdes técnicas, em
seguranca e em cumprimento do codigo da estrada, até local onde
exista a possibilidade de ser parqueada, devendo em tal situacdo,
solicitar imediatamente auxilio aos servigos da Autarguia ou aos seus
representantes nomeados para o efeito.

O condutor ndo devera abandonar a viatura imobilizada até a sua

remocao.

A reparacdo de qualquer avaria registada nas viaturas desta

Autarquia durante o periodo da cedéncia, sera assumida na integra

pela mesma desde que desta ndo resulte o previsto no n23 do artigo

129,

Artigo 152
Procedimento em caso de acidente

Entende-se por acidente, qualquer sinistro automovel ou ocorréncia

em que intervenha um veiculo da Unido das Freguesias de Bensafrim

e Bardo de S3o Jodo, com ou sem contacto fisico com outros bens ou

utentes da via publica, do qual resultou danos materiais e/ ou

corporais.

Em caso de acidente, o condutor ou auto condutor, devera adotar o

seguinte procedimento:

a) Preenchimento no local do acidente, da Declaragdo Amigavel de
Acidentes, recolhendo todos os elementos necessarios dos
intervenientes, das viaturas e das eventuais testemunhas, sendo
que as viaturas ndo deverdo ser retiradas do local do sinistro até
a efetiva assinatura da referida declaragdo ou até a intervengdo
das autoridades competentes.

b) Devera ser preenchido a posteriori um Auto de Ocorréncia que
sera entregue com a Declaragdo Amigavel de Acidente nos
servigos da Autarquia.

O Condutor devera solicitar obrigatoriamente a intervencao da

autoridade policial, sempre que:

a) O condutor da outra viatura se recuse a preencher e/ou assinara
Declaracdo Amigavel de Acidente Automovel;

b) O condutor da outra viatura ndo apresente no local do acidente,
os documentos validos e necessarios para identificagdo da
viatura, da companhia de seguros e do proprio condutos;

‘7
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¢) O condutor da outra viatura se ponha em fuga sem se identificar,
devendo ser de imediato anotada a sua matricula assim como
outros dados que permitam a sua identificagdo, nomeadamente
identificacdo de testemunhas e fotos do local do sinistro;

d) O condutor da outra viatura manifeste comportamento
perturbado, designadamente estar sobre o efeito de dlcool,
estupefacientes ou qualquer outra substancia psicotropica;

e) Do acidente resultem danos corporais;

f) Do acidente resultem danos materiais graves ou muito graves.

Em caso de acidente o condutor deve permanecer junto da viatura,

quando esta se encontre imobilizada até que chegue ao local os

meios adequados para a resolugdo do sinistro.

Artigo 16°
Participagdo de furto

No caso de ocorrer o furto de uma viatura da Unido das Freguesias
de Bensafrim e Bardo de S3o Jodo ou de qualquer acessorio deve o
seu condutor participar de imediato essa ocorréncia aos servigos da
Autarquia.
O condutor deve posteriormente apresentar por escrito um relatério
da circunstancia onde conste a data, local, hora, a identificagdo de
possiveis testemunhas entre outros dados que possam contribuir
para o esclarecimento dos factos (Auto de Ocorréncia).
O requisitante que se encontra na posse da viatura devera:

a) Participar de imediato as autoridades desse facto;

b) Proceder as necessarias averiguagoes;

c) Informar os servigos responsaveis da Autarquia.

Artigo 172
Deveres de requisitantes e passageiros

Constituem deveres dos requisitantes e dos passageiros:

a) Zelar pela seguranca e boa conservacgdo da viatura;

b) N&o transportar quaisquer tipos de mercadoria, equipamento ou
material proibido por lei ou suscetivel de causar danos em
pessoas e bens;

c) N&o fumar, comer nem ingerir bebidas alcodlicas no interior da
viatura;
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d) Inibir-se da pratica de condutas e maniéa
comportamentais suscetiveis de perturbarem o condutor ou
constituam risco para a seguranca dos passageiros e da propria
viatura.

e) Ndo utilizar a viatura cedida para fins diversos do pedido do
requisitante, aceite nos servicos da Autarquia e devidamente
autorizado.
Artigo 182
Devolugao das viaturas
1- As viaturas e respetivas chaves devem ser entregues a funcionario da
Autarquia ou pessoa autorizada para o efeito, no dia, hora e local
determinado.
2- As viaturas devem ser entregues nas mesmas condi¢cbes em que
foram cedidas, nomeadamente no estado de conservacao e limpeza.
3- No ato de recegao das viaturas o funcionario da Autarquia ou pessoa
designada para o efeito e o requisitante, regista as eventuais
anomalias e confirma se o requisitante abasteceu a viatura no ponto
em que lhe foi entregue, conforme anexo IV.

Artigo 192
Incumprimentos
Sem prejuizo de eventual responsabilidade civil ou criminal do requisitante,
a inobservancia do disposto no presente regulamento constitui
fundamento de indeferimento para posteriores pedidos de cedéncia de
viaturas.
Capitulo I
Disposicoes finais

Artigo 202
DisposicOes gerais

Todos 0s casos omissos e questdes relativas a interpretagdo das normas do
presente regulamento serdo resolvidos por deliberagdo da Unido das
Freguesias de Bensafrim e Bardao de Sao no cumprimento do Codigo do
Procedimento Administrativo, com as devidas e necessarias adaptagdes e,
na falta delas dos principios gerais do Direito.



Artigo 212 %’
Entrada em Vigor / (\M)é

O presente regulamento entra em vigor quinze dias apds a sua aprovagao e ;
publicagdo no Site da Unido das Freguesias de Bensafrim e Bardo de Sao

Jodo. {/ 7|



UNIAO DAS FREGUESIAS DE BENSAFRIM E BARAO DE SAO JOAO p

ANEXO |
REQUERIVIENTO

PEDIDO DE CEDENCIA DE USO TEMPORARIO DE VIATURA DA FREGUESIA

Exme. Senhor

Presidente da Unido das Freguesias de Bensafrim e Bardo de S3o Jodo

IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE DA VIATURA

Designacdo/Nome

NIPC/NIF

Sede/Morada

Telefone

E-mail

INFORMAGCAQ DA VIAGEM

Destino

Objetivo da deslocagdo

Dia de partida Hora de partida

Dia da Chegada Hora prevista de chegada

N2 de pessoas a transportar

Intinerario

Data_ / f

0 Requisitante

Assinatura e carimbo
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ANEXO Il

DECLARACAO

Eu abaixo-assinado (nome)
funcionario (a) com a categoria de declaro aceitar

conduzir em regime de autocondugdo as viaturas da Unido das Freguesias de Bensafrim e
Bardo de S3o Jodo, reconhecendo expressamente que por esta aceita¢do nao tenho direito a
qualquer acréscimo remuneratoério ou qualguer alteragdo de carreira ou categoria.

Declaro ainda, conhecer o Regulamento de Utilizagdo e Cedéncia de Viaturas da Unido das
Freguesias de Bensafrim e Bardo de Sdo Joao.

Bensafrim, de de 20

(Assinatura)
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9.

10.
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ANEXO Il

AUTO DE CEDENCIA DE USO TEMPORARIO DE VIATURA

Aos dias do més do ano de , a Unido das Freguesias de
Bensafrim e Bardo de Sdo Jodo fez a cedéncia temporaria do bem, a seguir discriminado,
no(s) dia(s) , das as , para uma

deslocacgdo a

Viatura automaovel marca de 9 lugares, matricula - - ;

pertenca da Unido das Freguesias de Bensafrim e Bardo de Sdo Jodo.
O utilizador deverd preencher a ficha completa de deslocagdo da carrinha,

nomeadamente: data, nome da instituicdo, percurso/itinerdrio, Kms finais, Kms
percorridos e o nome do condutor.
O _ndo preenchimento completo e correto da ficha de deslocagdo impede novas

utilizacdes da carrinha.
O utilizador devera verificar a pressdo dos pneus, a dgua, o dleo, a
documentacdo, o seguro, o tridngulo, o colete e o macaco.

E expressamente proibido fumar no interior da carrinha.
O utilizador assume a responsabilidade pela utilizagdo da carrinha, comprometendo-se

a trata-la com zelo e competéncia, assumindo a responsabilidade de qualquer infragao

pelo seu uso indevido e, em caso de sinistro, assumira a sua reparagdo se o mesmo for
da sua responsabilidade.

O utilizador devera informar a Junta de Freguesia de qualquer anomalia acontecida com
a carrinha.

O utilizador devera reabastecer a viatura antes da sua entrega.

A carrinha deveré ser entregue nas mesmas condigdes em que foi levantada, sobretudo
em gquestdes de limpeza.

O utilizador assume responsabilidade pelo pagamento das portagens, dentro do prazo

legal (15 dias Uteis seguintes)

A Junta de Freguesia O Requisitante
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ANEXO IV

FICHA DE UTILIZACAO DA VIATURA

Data / /

Instituicdo

Percurso /Itinerdrio: (ponto de saida — pontos de paragem — ponto de chegada)

Kms Iniciais: Kms Finais
Reabastecimento: Valor: , Litros , Kms
Condutor:

N.2 Carta Condugdo:

Contacto Telefdnico:

Anomalias verificadas na carrinha:

A Junta de Freguesia O Requisitante



